
 
 

 
 
 

 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir   
 

 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) für das 

Ordnungsamt/Bürgerbüro 
 
 
Aufgabenbereich im Wesentlichen: 

▪ Einwohnermeldeamt, Passamt 
▪ Gewerberecht (An-, Um- und Abmeldungen) 

▪ Marktrecht, Fischereirecht  
▪ Gaststättenrechtliche Erlaubnisse  
▪ Öffentliche Sicherheit und Ordnung 

▪ Durchführung von Wahlen 
▪ Mitarbeit EDV 

 
Wir erwarten: 

▪ eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten   
VFA-K bzw. BL I oder gleichwertig qualifizierte Ausbildung   

▪ eigenverantwortliches und selbständiges Arbeiten im Team  

▪ Teamfähigkeit, Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Engagement 
▪ sicheren Umgang und gute Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen 

▪ freundliches und bürgerorientiertes Auftreten 

 
Wir bieten: 

▪ einen sicheren Arbeitsplatz mit gleitender Arbeitszeit 
▪ Einarbeitung durch ein angenehmes und engagiertes Team 

▪ Entgelt nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für den öffentlichen 
Dienst (TVöD) entsprechend Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung  

▪ Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes wie Jahressonderzahlung, 
Leistungsentgelt und attraktive betriebliche Altersversorgung 
(arbeitgeberfinanziert)  

• fachbezogene Fort- und Weiterbildungen 

 
 
Interesse? 

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte an 
bewerbung@buttenwiesen.de oder an die Gemeinde Buttenwiesen, Personalbüro, 
Marktplatz 4, 86647 Buttenwiesen. Bewerbungsschluss ist der 31.03.2026.  

Die Gemeinde Buttenwiesen ist eine Einheitsgemeinde 

mit sieben Gemeindeteilen, rund 6000 Einwohnern und liegt 
im östlichen Bereich des Landkreises Dillingen a.d. Donau. 
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