
 
 

 
 
 

 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) für die Bauverwaltung 
 

 
Aufgabenbereich im Wesentlichen: 

▪ Sachbearbeitung von Bauanträgen (Bauordnungsrecht) 

▪ Abrechnung von Herstellungsbeiträgen (Wasser/Kanal) 
▪ Sachbearbeitung Ökokonto/Ausgleichsflächen 
▪ führen des Staßenbestandsverzeichnisses und Hausnummernvergabe 

▪ Unterstützung von allgemeinen Verwaltungsangelegenheiten im Bauamt 

 
Wir erwarten: 

▪ eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten   

VFA-K bzw. BL I oder gleichwertig qualifizierte Ausbildung bzw. entspr. 
Abschluss im Herbst 2025  

▪ eigenverantwortliches selbständiges Arbeiten im Team  

▪ Teamfähigkeit, Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Engagement 
▪ gute Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen 

▪ freundliches und bürgerorientiertes Auftreten 

 
Wir bieten: 

▪ einen sicheren Arbeitsplatz mit gleitender Arbeitszeit 

▪ Einarbeitung durch ein angenehmes und engagiertes Team 

▪ Entgelt nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für den öffentlichen 

Dienst (TVöD) entsprechend Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung  

▪ Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes wie Jahressonderzahlung, 

Leistungsentgelt und attraktive betriebliche Altersversorgung 
(arbeitgeberfinanziert)  

• fachbezogene Fort- und Weiterbildungen 

 

 
Interesse? 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte an 

bewerbung@buttenwiesen.de oder an die Gemeinde Buttenwiesen, Personalbüro, 
Marktplatz 4, 86647 Buttenwiesen. Auskünfte zu fachlichen Fragen erhalten Sie 

von Herrn Gaugler, Leiter Bauamt (Tel. 08274/9999-38) sowie zu Personalfragen 
von Herrn Mayer, Leiter Personalamt (Tel. 08274/9999-17).  

Die Gemeinde Buttenwiesen ist eine Einheitsgemeinde 

mit sieben Gemeindeteilen, rund 6000 Einwohnern und liegt 
im östlichen Bereich des Landkreises Dillingen a.d.Donau. 
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